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Selecionar subscritores para os vdrios érgdos




PARTIDO SOCIAL DEMOCRATA

Ao entrar com o perfil de candidato ird obter o ecrd abaixo

Recarregar

Mapa do Processo Eleitoral

Processo Eleitoral

s Listas

Ao carregar no MENU na opg¢do Processo Eleitoral ird obter uma nova opgdo, Listas ou no quadro
Mapa do Processo Eleitoral na opg¢do Listas ird obter o quadro

Recarregar

Eleicdo 2025

Caobegodelsta
Home e H® Mitarte

Data da eleigao Dics
H® de dics em
fata pama o ado

Distrital Secgdo

Home da Ditital Home daSecpio

Lida de Votantes
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Descarregar

Listas

Sem listas

o



PARTIDO SOCIAL DEMOCRATA

Para criagdo das listas carregar em Criar Listas

Ird obter um quadro onde se indica qual a Letra que se pre-
tende para a lista que se estd a criar. Essa letra serd a mesma
para todos os érgdos a que se quer concorrer. Indicar a letra
e carregar em Confirmar [ Indique a letra da lista

Indigque a letra da lista

Letra

Apds confirmar a Letra selecionada ird aparecer o quadro abaixo

Recarregar

Eleicdo 2025

Cabeco de Lsta
Hormne e M2 Litarte

Data dao eleicho Dis |
H® de dics &m
fata para o acta

Distrital Secgdo
Home da Ditital Home daSecpdo
Liga de Viotantes Delegados de lista

W

Listas
Nome Estado Orgéo
Lizta A ( Criada’) Mesa da Assembleia de Seccdo
Nome Estado Orgdo
" ¥ it M, e e Entrar
Licta A {_Em Progresso Comilesdo Polltica de Seccdo
o T B

No quadro da eleigdo aparece uma caixa com Delegados de lista. No quadro das listas aparece jd a
Letra selecionada para todos os érgdos indicados na convocatdria. Quanto ao estado das Listas, uma
aparece j& Em Progresso, aquela para a qual foi apresentada a intengdo de candidatura, e a outra
com a informagdo de que estd Criada mas sem qualquer dado.

Para podermos introduzir os dados dos restantes membros da Comissdo Politica e os subscritores des-
sa mesma lista basta carregar no botdo Entrar da linha da Comissdo Politica, o mesmo para a Mesa
da Assembleia carregando no Botdo Entrar da linha respetiva e no caso das distritais, ainda para a
CDAF.



Ao entrar vamos obter o quadro abaixo.

Para inserir

Comissdo Politica de Secgdo - Nome secgao

Comisséo Politica de Seccéo

[

At B
Lista
Lista A (Em Progressa)

Data de criacSo
Dgta Homa

De acordo com os Estatutos do P50, esta lista tera de cumprir 2 seguinte regra de paridade:

» Deve ser assegurada a representacdo minima de 40% de cada um dos generos, arredondada,

Membros (1)

Regra da paridade (minimo 40% de cada género)
Masculing - 100% (1)

Femining - 0% (0)

PARTIDO SOCIAL DEMOCRATA

Recarregar
o
Ponto Situacdo Submeter Lista Guardar
= E F

sempre gue necessario, para a unidade mais praxima.

r— Reorderar =+ Adicionar Candidato

H G

Presidente (1/1)
M.® Militante Mome Conhecido por Género ol
Po0oRD Aaoa Bbbb Coccc Ddddd Acoa Ddddd MF
Termo de Aceitacdo *
[ nome_do_ficheiro pdf ] D # Descarregar Termn De Aceitacdo
(D) Tamanhe masimo: 2 ME
Declaracdo financeira *
[ nc.me_dg_ﬂcheirg_pdf ] [3 ) Descarregar Declarac3o Financeira
(D) Tamanho maximo: 2 MB
Declaracdo acesso ao S5IGMO "
[ nome_do_ficheiro pdf ] m ) Descarregar Declaracdo Acesso Ao SIGMO
(L) Tamanhe maximo: 2 MB
Vice-Presidente (0/2) J
Secretario (0/1) K
Tesoureiro (0/1) I
Vogal (0/8) W
suﬂilﬂl i.'u,"u] Facultativa. Maxima 50% dos ivos W
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;JU SOBIL DEMOCRATA

Os botdes A1e A 2 permitem aceder a lista dos Membros e a lista dos Subscritores desse 6rgdo.

O botdo € permite saber qual o Ponto da Situagdo dos dados j& inseridos. Quer na quantidade (se
respeita os valores minimos e mdximos de cada cargo), quer no cumprimento da Regra especifica da
Paridade quer em saber se os documentos obrigatdérios j& estdo inseridos.

O botdo D permite imprimir os documentos quer dos Membros quer dos Subscritores. Nos membros os
documentos para impressdo sdo:

Lista completa de candidatos p/ entrega

Termos Aceitacdo p/ assinatura

A lista completa dos candidatos ao respetivo érgdo para acompanhar os documentos originais a en-
tregar ao Presidente de Mesa e a lista dos termos de aceita¢do de cada candidato para recolha das
assinaturas.

Nos Subscritores os documentos sdo:

Lista completa de subscritores p/ entrega

Termos Subscricdo p/ preenchimento manual

Termaos Subscricgo pré preenchidos

[ S

A lista completa dos subscritores ao respetivo érgdo para acompanhar os documentos originais a en-
tregar ao Presidente de Mesa, um documento para preenchimento manual dos termos de subscrigdo
e respetivas assinaturas ou um documento com a lista dos termos de subscrigdo de cada subscritor
para recolha das assinaturas.

O botdo E sé é usado quando apds acedermos ao Ponto de Situagdo obtemos um quadro verde com
aindicacdo

Comissdo Politica de Secgdo - Lisboa Recarregar

A lista satisfaz todos os requisitos!

E como tal j& é possivel Submeter Lista.

O botdo G, quando estamos nos membros permite Adicionar Candidato, e quando estamos nos subs-
critores permite Adicionar Subscritor



No quadro abaixo, ao do Orgdio aparece um quadro a amarelo, onde consoante o tipo de érgdo seja
uma Comissdo Politica, uma Mesa de Assembleia e das distritais, a CDAF, descreve a regra da parida-
de a cumprir, se se trata duma Comissdo Politica e de uma CDAF aparece a regra que dita que nenhum
dos géneros pode ter um valor inferior a 40%, se se trata duma Mesa de Assembleia aparece a regra
que ndo permite a existéncia consecutiva de trés elementos do mesmo género.

Comissdo Politica de Secgdo - Nome secgao

Comissdo Politica de Seccdo |=—=:'= - | Imprimir Ponto Situacdo Submeter Lista Guardar

Data de criacso Lista
Dwata Homa Lista A (Em
De acordo com os Estatutos do PSD, esta lista terd de cumprir 8 seguinte regra de paridade:

« Deve ser assequrada a representacdo minima de 40% de cada um dos géneros, arredondada, sempre que necessario, para a unidade mais proxima.

Mesa da Assembleia de Seccdo - Nome secgao

Mesa da Assembleia de Seccao n ; | @ Imprimir Guardar

Data de criaco Lista
Data Hom Lista A (Criada)
De acorda com os Estatutos do PSD, esta lista tera de cumprir & seguinte regra de paridade:

= Mo podem ser colocados consecutivamente mais de dois candidatos do mesmo género.

O botdo H permite a reordenagdo dos Membros ou dos Subscritores. A nivel dos Subscritores para
que se possa cumprir a regra que impede a posigdo consecutiva de trés elementos do mesmo género.
A nivel de membros permite mudar o cargo em que um candidato foi inserido, a nivel de subscritores
permite também alterar a sequéncia.

NOTA: Qualquer Secg¢do com menos de 100 militantes no seu total, esta isenta
das regras de paridade.

J - Vice-Presidente - Nas Mesas de Assembleia, Distrital, de Sec¢do e do Nucleo existe sempre apenas
um candidato a Vice-Presidente. Na Comissdo Permanente Distrital e na Comissdo Politica de Secg¢do
podem existir um ou dois candidatos a Vice-Presidentes, na Comissdo Politica de Nucleo sé existe um
candidato a Vice-Presidente.

£ - Secretdrio - Nas Mesas de Assembleia Distrital existem dois Secretdrios, nas Mesas de Assembleia
de Sec¢do e Mesas de Assembleia de Nucleo existe sempre apenas um Secretdrio. Na Comissdo Per-
manente Distrital, tal como na Comissdo Politica de Secg¢do existe apenas um Secretdrio. Cargo que
ndo existe na Comissdo Politica de Nucleo.

L - Tesoureiro - Na Comiss&o Permanente Distrital, na Comissdo Politica de Secc¢éo, tal como na Co-
missdo Politica de Nucleo existe apenas um Tesoureiro.



M - Vogal - Na Comissdo Permanente Distrital, bem como na Comissdo Politica de Secg¢do existem
entre 4 e 8 Vogais, na Comissdo Politica de Nucleo existem entre 1e 8 Vogais

N - Suplentes - Todos os 6rgdos tém obrigatoriedade de suplentes, minimo 1e o méximo de 50% dos
efetivos. A excepedo das Comissdes Permanentes Distritais bem como as Comissées Politicas de Sec-
¢do ou de Nucleo, que ndo sdo obrigadas a ter qualquer suplente. Caso queiram inserir suplentes, ndo
podem exceder os 50% dos efetivos.

Carregando no Botdo € aparece um ecrd de pesquisa onde se preenche o campo de pesquisa e car-
rega-se na Lupa e obtemos um quadro com os dados de militante pesquisado.

Militante ®

Militante"
Q. Pesquisar militante ﬂ

€Cargo’

Se o militante ndo reunir todas as regras € dada uma mensagem de erro.

Existe ainda um campo onde se indica qual o cargo que queremos para o militante selecionado. Apds
carregar em pesquisa aparece adinda um campo que ndo € de preenchimento obrigatério, onde se pode
indicar o nome pelo qual o militante é conhecido.

Ao carregar em Adicionar o militante é acrescentado a lista e consoante o cargo aparecem:

* no Presidente da Comissdo Politica trés dreas, para que seja adicionado o Termo de Aceitag¢do de
candidatura, a Declaragéo Financeira e a Declaragédo de Acesso ao SIGMO.

* no Tesoureiro duas dreas, nos restantes uma dreaq, para que seja adicionado o Termo de Aceitagdo
do candidato em todos os cargos incluindo suplentes e a Declarag¢édo Financeira.



EX1T:

PARTIDO SOCIAL DEMOCRATA

Tesoureiro (1/1)

N.* Militante Nome
DRRooD Aapa Bebb Coccc Ddddd

Termo de Aceitacdo

Conhecido por
Aaoa Ddddd

Género 6 0
MF

[ nome_do_ficheiro.pdf

] 3 4 Descarregar Termo De Aceitacdo
(e

(@) Tamanho maxima: 2 MB

Declaracdo financeira *

[ nome_do_ficheiro.pdf

] [ @ Descarregar Declaracdn Financeira

(@ Tamanho maximo: 2 MB

D B

Em que os Botdes A e B sdo para obter o Termo de Aceitagdo ¢ a Declaragdo Financeira pré preenchi-
dos para o candidato assinar e os Botdes C e D sdo para anexar os documentos depois de estes terem
sido assinados pelo candidato. O carregamento também pode ser feito carregando sobre “nome_do_fi-

cheiro.pdf”

A Declaragéo de cesso ao SIGMO PDF editdvel tem de ser preenchida e assinada.

EX2:
Ao caregarnelcon C A
dotem esta informag e
(A/B) Ainda nda atingiv &

limite minimo do
OC grupo (4)

D @ N.” Militante Nome
G9995% Aaoa Bbbb Cococ Ddddd

Termo de Aceitacdo ™

Conhecido por
Aacaa Ddddd

GEnero
M B o

[ nome_do_ficheiro.pdf

] B & Descarregar Termo De Aceitacio

(D) Tamanhe maximo: 2 ME

@ N.* Militante Nome
BABAEE Eese Fiff Ggaog

Termo de Aceitacdo *

Conhecido por
Efff Ggag

Geénero g 0
MF

[ nome_do_ficheiro_pdf

] ™ 4 Descarregar Terma De Aceitacio

(I) Tamanho médmo: 2 ME

Em que A é o NUmero de vogais jd introduzidos

B é o Limite mdximo de vogais no érgdo

Quando carregamos no Sinal € obtemos o minimo exigido

D € o nimero sequencial do candidato dentro do cargo

TA: Nenhum dos documentos individuais pode exceder os 2 Mb de tamanho.




No inicio do quadro dos membros para uma Comissdo Politica aparece a indicagdo

Membros (15) = Reoardenar + Adicionar Candidato

Regra da paridade (minimo 40% de cada génera)

Onde podemos ver se a regra da paridade para uma Comissdo Politica, que exige que o género menos
numeroso tenha no minimo 40% dos candidatos (efetivos + suplentes) estd ou ndo a ser cumprida.

Apds a inser¢do dos candidatos podemos passar d inser¢do dos Subscritores. Para tal basta selecio-
nar Subscritores no quadro do érgdo

Comiss3o Politica de Seccdo - Seccdo

@ Imprimir Ponto Situacdo Submeter Lista Guardar

Comissdo Politica de Seccdo

Data de criacso Lista

26, 2025 09:47 Lista A (Em Progresso)

De acordo com os Estatutos do PSD, o nimero minimo de subscritores sera determinado pelo valor mais baixo entre:

-+ 20 militantes

» 1/20 de militantes ativos na respetiva crcunscricas eleitoral do PSD
e Formula: militantes ativas = (S + 100)
o Calculo real: 3264 = 0.05 = 163 militantes alivos

Subsecrictes digitalizadas num onico pdf (Maximo 50mb)
Termo de subscricdo ~

,‘ (™ & Descarregar Termo De Subscricdo

Subscritores + Adicionar Subseritar

Sem subscritores

O segundo quadro a amarelo tem a indicagdo do nimero minimo de subscritores necessdrios para
poder apresentar a lista ao érgdo previamente selecionado.

NOTA: A lista de subscritores ndo tem de obedecer a qualquer regra de paridade.

Para comegar a inserir basta carregar em Adicionar Subscritor e ao fazé-lo obtém um quadro de pes-
quisa com um campo para a introdugdo do campo de pesquisa e Comando Pesquisa representado por
uma lupa. Apds a inser¢do carrega-se na lupa e obtemos os dados do militante pesquisado, seguida-
mente basta carregar em Adicionar e o militante € adicionado & lista de subscritores.
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Depois de inseridos os Subscritores necessdrios, hd que descarregar o documento para que todos os
subscritores assinem o termo de aceita¢do e posteriormente carregd-lo como é pedido no quadro

abaixo

Subscrigdes digitalizadas num Unico pdf (Maximo 50mb)

Termo de subscrigdo *

nome_do_ficheiro pdf

| D [#] Descarregar Termo De Subscricdo

(D) Tamanho maximo: 5

A partir do momento em que é inserido o primeiro subscritor aparece um comando ao lado do co-
mando Adicionar Subscritor que permite a sele¢do de quais os subscritores que assinam a lista para

outros érgdos

Subscritores (20/20)

ritores Para As Restantes Listas

= Adicionar Subscritor

Apds carregar em Selecionar Subscritores para as Restantes Listas ird deparar com o Quadro abaixo

Subscritores (20/20)

N.° Militante
G999

N.” Militante
GE8888

N.” Militante
777777

N.” Militante
H66666

N.” Militante
555555

N.” Militante
444444

Mome
Aoaoa Bobb Cocce Ddddd

Mome

BessffftCooo .

Mome
HhhhJy

Mome
Kikk Ll Mrornm

Mome

Mome
Qog RrSes W

Cancela Guardar Subscritores Para As Restantes Listas

Neste exemplo apenas o militante 555555 ndo seria selecionado pois foi retirado o v do quadrado.

A razdo de ndo querer que determinado militante faga parte da lista de subscritores tem a ver com
a regra de que um militante ndo pode ser subscritor duma lista na qual é candidato. Ao carregar em
Guardar Subscritores para as Restantes Listas sé os militantes com o v/ seriam aproveitados.

Ao aceder a outro 6rgdo os subscritores selecionados jd ir8o aparecer como subscritores da lista para
esse 6rgdo, tendo apenas de assinar outro termo de aceitagdo para o érgdo em causa uma vez que

sdo documentos diferentes.

1



Para construg¢do da lista para a Mesa ird obter o quadro abaixo

Mesa da Assembleia de Seccdo - Lisboa

Mesa da Assembleia de Seccéo |lE : | @ imprimir Guardar

Data de criacio Lista

De acordo com os Estatutos do PSD, esta lista tera de cumprir 2 seguinte regra de paridade:

+ N#o podem ser colocados consecutivamente mais de dois candidatos do mesmo género.

Membros 4+ Adicionar Candidato

Sem membraos

Onde no quadro amarelo aparece a regra de paridade existente nas listas para as mesas e que diz
apenas que ndo podem ser colocados consecutivamente mais de dois militantes do mesmo sexo.

Para a adi¢do de candidatos e subscritores o processo é o mesmo do da Comissdo Politica.

Apods carregar em Ponto de Situagdo em cada érgdo se obtiver a mensagem a lista satisfaz todos
os requisitos em todos os 6rgdos pode entdo carregar em Submeter Lista. Apds a submissdo duma
lista é enviado pela aplicagdo um SMS ao presidente de mesa e ao responsdvel da lista a indicar que
foi submetida a Lista X ao Orgéo Y. O presidente de Mesa fica assim informado que tem uma lista a
aguardar aprovagdo. Simultaneamente o candidato passa a ter apenas a capacidade de consultar as
suas listas e editar apenas as listas de Delegados de Lista.
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